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Emisión de Certificados de Propiedad 
Horizontal

Certificados de Propiedad Horizontal
Pedido que se realiza cualquier ciudadano o institución  
por escrito a la autoridad municipal competente para 
obtener el regimen y Escritura de Propiedad Horizontal

NO APLICA, debido que Planificacion y Ordenamiento territorial no utiliza 
formularios para servicios de certificaciones.

Emisión de Certificados de 
Habitabilidad

Certificados de Habitabilidad
Pedido realizado por escrito cualquier ciudadano/a e 
institución publica y/o privada que desea solicitar un 
Certificado de habitabilidad

NO APLICA, debido que Planificacion y Ordenamiento territorial no utiliza 
formularios para servicios de certificaciones.

Emisión de Certificados (uso de suelo) 
para PATENTE MUNICIPAL

Certificados (uso de suelo) para 
PATENTE MUNICIPAL

Pedido que realiza poro escrito cualquier ciudadano7a e 
institución publica o privada que desea tener el 

certificado de Patente Municipal

NO APLICA, debido que Planificacion y Ordenamiento territorial no utiliza 
formularios para servicios de certificaciones.

Emisión de Certificacion (uso de suelo) 
para escrituras de solares municipales

Certificacion (uso de suelo) para 
escrituras de solares municipales

Pedido que realiza poro escrito cualquier ciudadano7a e 
institución publica o privada que desea tener el 

certificado como requisito  de escrituras de solar 
municipal

NO APLICA, debido que Planificacion y Ordenamiento territorial no utiliza 
formularios para servicios de certificaciones.

Emisión de Certificacion de No 
Afectacion del Esquema Urbano

Certificacion de No Afectacion del 
Esquema Urbano

Pedido que realiza por escrito cualquier ciudadano/a e 
institución publica o privada que desea tener el 

certificado de aafectar el essquema  urbano

NO APLICA, debido que Planificacion y Ordenamiento territorial no utiliza 
formularios para servicios de certificaciones.

Emisión de Certificados (uso de suelo) 
para tramites de Unificacion

Certificados (uso de suelo) para 
tramites de Unificacion

Pedido realizado por escrtio por cualquier ciudadano/a e 
institución publica y/o privada que desea tener la 
unificación de dos o mas predios

NO APLICA, debido que Planificacion y Ordenamiento territorial no utiliza 
formularios para servicios de certificaciones.

Emisión de Certificado (uso de suelo) 
para Fraccionamiento

Certificado (uso de suelo) para 
Fraccionamiento

Pedido realizado por escrito por cualquier ciudadano/a e 
institución publica y/o privada que desea tener el 
certificado de Fraccionamiento de 

NO APLICA, debido que Planificacion y Ordenamiento territorial no utiliza 
formularios para servicios de certificaciones.

Emisión de Certificado (uso de suelo) 
para Partición Extrajudicial - Judicial

Certificado (uso de suelo) para 
Partición Extrajudicial - Judicial

Pedido realizado por escrito por cualquier ciudadano/a e 
institución publica y/o privada que desea tener la 
certificación partición Extrajudicial o Judicial

NO APLICA, debido que Planificacion y Ordenamiento territorial no utiliza 
formularios para servicios de certificaciones.

Emisión de Certificado (uso de Suelo) 
para Normas de Edificiación)

Certificado (uso de Suelo) para 
Normas de Edificiación)

Pedido realizado por escrito por cualquier ciudadano/a e 
institución publica y/o privada que desea tener la 
certificación partición Extrajudicial o Judicial

NO APLICA, debido que Planificacion y Ordenamiento territorial no utiliza 
formularios para servicios de certificaciones.

Permisos de Vivienda Nueva Permisos de Vivienda Nueva
Pedido realizado por escrito cualquier ciudadano/a e 
institución publica y/o privada que desea tener El Permiso 
de vivienda nueva

NO APLICA, debido que Planificacion y Ordenamiento territorial no utiliza 
formularios.

Permisos de Varios Trabajos Permisos de Varios Trabajos
Pedido realizado por  escrito cualquier ciudadano/a e 
institución publica y/o privada que desea tener El Permiso 
de varios trabajos

NO APLICA, debido que Planificacion y Ordenamiento territorial no utiliza 
formularios.

Permisos de Aumentos de Edificación Permisos de Aumentos de Edificación
Pedido realizado por escrito cualquier ciudadano/a e 
institución publica y/o privada que desea tener El Permiso 
de Aumento de edificación

NO APLICA, debido que Planificacion y Ordenamiento territorial no utiliza 
formularios.

Permisos de Actualización de Permisos Permisos de Actualización de Permisos
Pedido realizado por escrito cualquier ciudadano/a e 
institución publica y/o privada que desea tener El Permiso 
de actualización de permisos

NO APLICA, debido que Planificacion y Ordenamiento territorial no utiliza 
formularios.

Permisos de Refacción o Reparación Permisos de Refacción o Reparación
Pedido realizado por  escrito cualquier ciudadano/a e 
institución publica y/o privada que desea tener El Permiso 
de refacción o reparación de edificación

NO APLICA, debido que Planificacion y Ordenamiento territorial no utiliza 
formularios.

Permisos de Cerramiento de Solar Permisos de Cerramiento de Solar
Pedido realizado por escrito cualquier ciudadano/a e 
institución publica y/o privada que desea tener El Permiso 
de Cerramiento de Solar

NO APLICA, debido que Planificacion y Ordenamiento territorial no utiliza 
formularios.

Normas de Edificación Normas de Edificación
Pedido realizado por escrito cualquier ciudadano/a e 
institución publica y/o privada que desea tener La Emisión 
de Normas de Edificación

NO APLICA, debido que Planificacion y Ordenamiento territorial no utiliza 
formularios.

Legalizacion de Tierras Municipales 
(venta de Solares Municipales)

Legalizacion de Tierras Municipales 
(venta de Solares Municipales)

Pedido realizado por escrito cualquier ciudadano/a e 
institución publica y/o privada que desea tener Adquirir 
un solar municipal

NO APLICA, debido que Planificacion y Ordenamiento territorial no utiliza 
formularios.

LEGALIZACION DE TIERRAS 
MUNICIPALES (Venta lotes en el 

cementerio General

LEGALIZACION DE TIERRAS 
MUNICIPALES (Venta lotes en el 

cementerio General

Pedido realizado por escrito cualquier ciudadano/a e 
institución publica y/o privada que desea tener Adquirir 
un solar municipal en el cementerio general

NO APLICA, debido que Planificacion y Ordenamiento territorial no utiliza 
formularios.

Transferencia de dominio Solicitud para realizar la transferencia 
de dominio

En  este   documento  se   solicita  el   Certificado   de   
avalúos,   para  realizar   la transferencia de dominio, 
hipoteca, fraccionamiento y particiones extrajudiciales.

NO APLICA, debido a que este certificado no utiliza formularios para servicios de 
Certificación.

Certificación de avalúos y catastro Certificado de Avalúos y Catastro En este Certificado se detalla minuciosamente  la ubicación, los linderos con sus respectivas medidas y el área de un bien inmueble, además se hace  constar  el avaluó y código catastral de la propiedad.NO APLICA, debido a que este certificado no utiliza formularios para servicios de 
Certificación.

Partición o fraccionamiento Solicitud de partición o 
fraccionamiento

Este Certificado permite realizar en el caso de que se 
desee dividir un predio en
dos o más lotes (que no supere el número máximo de 
lotes), o si existe un predio perteneciente  a herederos  o  
varios  propietarios  quienes  desean  legalizar  la porción 
de terreno que a cada uno le corresponda, siempre y 
cuando cumplan con los lotes mínimos establecidos por  
la municipalidad, según la zona  en que se encuentre 
ubicado el bien inmueble del presente código  de la 
jurisdicción del cantón Santa Rosa.

NO APLICA, debido a que este certificado no utiliza formularios para servicios de 
Certificación.

1. Certificación de Afectación o no 
Afectación al Patrimonio Cultural

Certificado de Patrimonio Cultural

Este Certificado permite entregar información pública, 
que se encuentra en la base de datos del SIPCE(Sistema 
de Informacion de Patrimonio Cultural del Ecuador) y en 

los planos del GAD Municipal de Santa Rosa.

NO APLICA, debido a que Patrimonio Cultural no utiliza formularios para servicios 
de Certificación.
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UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACIÓN - LITERAL f):
RESPONSABLE DE LA UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACIÓN DEL LITERAL f):
CORREO ELECTRÓNICO DEL O LA RESPONSABLE DE LA UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACIÓN:
NÚMERO TELEFÓNICO DEL O LA RESPONSABLE DE LA UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACIÓN:

Art. 7 de la Ley Orgánica de Transparencia y Acceso a la Información Pública - LOTAIP
f) Se publicarán los formularios o formatos de solicitudes que se requieran para los trámites inherentes a su campo de acción

FECHA ACTUALIZACIÓN DE LA INFORMACIÓN:
PERIODICIDAD DE ACTUALIZACIÓN DE LA INFORMACIÓN:

GOBIERNO AUTÓNOMO DESCENTRALIZADO DEL CANTÓN SANTA ROSA 

f) Se publicarán los formularios o formatos de solicitudes que se 
requieran para los trámites inherentes a su campo de acción   
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