f) Se publicaran los formularios o formatos de soll

Tipo de tramite

Art. 7 de la Ley Organica de Transparencia y Acceso a la Informa

Denominacién del formulario

des que se requieran para los t

Descripcién del formulario

Py a - LOTAIP
es inherentes a su campo de act

Link para descargar el formulario / Portal de Tramites Ciudadanos

1. CERTIFICACION DE
AFECTACION O NO
AFECTACION AL PATRIMONIO
CULTURAL

CERTIFICADO DE PATRIMONIO
CULTURAL

ESTE CERTIFICADO PERMITE ENTREGAR
INFORMACION PUBLICA, QUE SE ENCUENTRA
EN LA BASE DE DATOS DEL SIPCE(SISTEMA DE
INFORMACION DE PATRIMONIO CULTURAL DEL
ECUADOR) Y EN LOS PLANOS DEL GAD
MUNICIPAL DE SANTA ROSA.

EMISION DE CERTIFICADOS DE
PROPIEDAD HORIZONTAL

CERTIFICADOS DE PROPIEDAD
HORIZONTAL

NO APLICA, DEBIDO A QUE PATRIMONIO CULTURAL NO UTILIZA
FORMULARIOS PARA SERVICIOS DE CERTIFICACION.

PEDIDO QUE SE REALIZA CUALQUIER
CIUDADANO O INSTITUCION POR ESCRITO A LA
AUTORIDAD MUNICIPAL COMPETENTE PARA
OBTENER EL REGIMEN Y ESCRITURA DE
PROPIEDAD HORIZONTAL

NO APLICA, DEBIDO QUE PLANIFICACION Y ORDENAMIENTO
TERRITORIAL NO UTILIZA FORMULARIOS PARA SERVICIOS DE
CERTIFICACIONES.

EMISION DE CERTIFICADOS DE
HABITABILIDAD

CERTIFICADOS DE
HABITABILIDAD

PEDIDO REALIZADO POR ESCRITO CUALQUIER
CIUDADANO/A E INSTITUCION PUBLICA Y/O
PRIVADA QUE DESEA SOLICITAR UN
CERTIFICADO DE HABITABILIDAD

NO APLICA, DEBIDO QUE PLANIFICACION Y ORDENAMIENTO
TERRITORIAL NO UTILIZA FORMULARIOS PARA SERVICIOS DE
CERTIFICACIONES.

EMISION DE CERTIFICADOS
(USO DE SUELO) PARA
PATENTE MUNICIPAL

CERTIFICADOS (USO DE
SUELO) PARA PATENTE
MUNICIPAL

PEDIDO QUE REALIZA PORO ESCRITO
CUALQUIER CIUDADANOT7A E INSTITUCION
PUBLICA O PRIVADA QUE DESEA TENER EL

CERTIFICADO DE PATENTE MUNICIPAL

NO APLICA, DEBIDO QUE PLANIFICACION Y ORDENAMIENTO
TERRITORIAL NO UTILIZA FORMULARIOS PARA SERVICIOS DE
CERTIFICACIONES.

EMISION DE CERTIFICACION
(USO DE SUELO) PARA
ESCRITURAS DE SOLARES
MUNICIPALES

CERTIFICACION (USO DE
SUELO) PARA ESCRITURAS DE
SOLARES MUNICIPALES

PEDIDO QUE REALIZA PORO ESCRITO
CUALQUIER CIUDADANOT7A E INSTITUCION
PUBLICA O PRIVADA QUE DESEA TENER EL

CERTIFICADO COMO REQUISITO DE

ESCRITURAS DE SOLAR MUNICIPAL

NO APLICA, DEBIDO QUE PLANIFICACION Y ORDENAMIENTO
TERRITORIAL NO UTILIZA FORMULARIOS PARA SERVICIOS DE
CERTIFICACIONES.

EMISION DE CERTIFICACION DE
NO AFECTACION DEL ESQUEMA
URBANO

CERTIFICACION DE NO
AFECTACION DEL ESQUEMA
URBANO

PEDIDO QUE REALIZA POR ESCRITO
CUALQUIER CIUDADANO/A E INSTITUCION
PUBLICA O PRIVADA QUE DESEA TENER EL
CERTIFICADO DE AAFECTAR EL ESSQUEMA
URBANO

NO APLICA, DEBIDO QUE PLANIFICACION Y ORDENAMIENTO
TERRITORIAL NO UTILIZA FORMULARIOS PARA SERVICIOS DE
CERTIFICACIONES.

EMISION DE CERTIFICADOS
(USO DE SUELO) PARA
TRAMITES DE UNIFICACION

CERTIFICADOS (USO DE
SUELO) PARA TRAMITES DE
UNIFICACION

PEDIDO REALIZADO POR ESCRTIO POR
CUALQUIER CIUDADANO/A E INSTITUCION
PUBLICA Y/O PRIVADA QUE DESEA TENER LA
UNIFICACION DE DOS O MAS PREDIOS

EMISION DE CERTIFICADO (USO
DE SUELO) PARA
FRACCIONAMIENTO

CERTIFICADO (USO DE SUELO)
PARA FRACCIONAMIENTO

NO APLICA, DEBIDO QUE PLANIFICACION Y ORDENAMIENTO
TERRITORIAL NO UTILIZA FORMULARIOS PARA SERVICIOS DE
CERTIFICACIONES.

PEDIDO REALIZADO POR ESCRITO POR
CUALQUIER CIUDADANO/A E INSTITUCION
PUBLICA Y/O PRIVADA QUE DESEA TENER EL
CERTIFICADO DE FRACCIONAMIENTO DE

NO APLICA, DEBIDO QUE PLANIFICACION Y ORDENAMIENTO
TERRITORIAL NO UTILIZA FORMULARIOS PARA SERVICIOS DE
CERTIFICACIONES.

EMISION DE CERTIFICADO (USO
DE SUELO) PARA PARTICION
EXTRAJUDICIAL - JUDICIAL

CERTIFICADO (USO DE SUELO)
PARA PARTICION
EXTRAJUDICIAL - JUDICIAL

PEDIDO REALIZADO POR ESCRITO POR
CUALQUIER CIUDADANO/A E INSTITUCION
PUBLICA Y/O PRIVADA QUE DESEA TENER LA
CERTIFICACION PARTICION EXTRAJUDICIAL O
JUDICIAL

NO APLICA, DEBIDO QUE PLANIFICACION Y ORDENAMIENTO
TERRITORIAL NO UTILIZA FORMULARIOS PARA SERVICIOS DE
CERTIFICACIONES.

EMISION DE CERTIFICADO (USO
DE SUELO) PARA NORMAS DE
EDIFICIACION)

CERTIFICADO (USO DE SUELO)
PARA NORMAS DE
EDIFICIACION)

PEDIDO REALIZADO POR ESCRITO POR
CUALQUIER CIUDADANO/A E INSTITUCION
PUBLICA Y/O PRIVADA QUE DESEA TENER LA
CERTIFICACION PARTICION EXTRAJUDICIAL O
JUDICIAL

NO APLICA, DEBIDO QUE PLANIFICACION Y ORDENAMIENTO
TERRITORIAL NO UTILIZA FORMULARIOS PARA SERVICIOS DE
CERTIFICACIONES.

PERMISOS DE VIVIENDA NUEVA

PERMISOS DE VIVIENDA NUEVA

PEDIDO REALIZADO POR ESCRITO CUALQUIER
CIUDADANO/A E INSTITUCION PUBLICA Y/O
PRIVADA QUE DESEA TENER EL PERMISO DE
VIVIENDA NUEVA

NO APLICA, DEBIDO QUE PLANIFICACION Y ORDENAMIENTO
TERRITORIAL NO UTILIZA FORMULARIOS.

PERMISOS DE VARIOS
TRABAJOS

PERMISOS DE VARIOS
TRABAJOS

PEDIDO REALIZADO POR ESCRITO CUALQUIER
CIUDADANO/A E INSTITUCION PUBLICA Y/O
PRIVADA QUE DESEA TENER EL PERMISO DE
VARIOS TRABAJOS

NO APLICA, DEBIDO QUE PLANIFICACION Y ORDENAMIENTO
TERRITORIAL NO UTILIZA FORMULARIOS.

PERMISOS DE AUMENTOS DE
EDIFICACION

PERMISOS DE AUMENTOS DE
EDIFICACION

PEDIDO REALIZADO POR ESCRITO CUALQUIER
CIUDADANO/A E INSTITUCION PUBLICA Y/O
PRIVADA QUE DESEA TENER EL PERMISO DE
AUMENTO DE EDIFICACION

NO APLICA, DEBIDO QUE PLANIFICACION Y ORDENAMIENTO
TERRITORIAL NO UTILIZA FORMULARIOS.

PERMISOS DE ACTUALIZACION
DE PERMISOS

PERMISOS DE ACTUALIZACION
DE PERMISOS

PEDIDO REALIZADO POR ESCRITO CUALQUIER
CIUDADANO/A E INSTITUCION PUBLICA Y/O
PRIVADA QUE DESEA TENER EL PERMISO DE
ACTUALIZACION DE PERMISOS

NO APLICA, DEBIDO QUE PLANIFICACION Y ORDENAMIENTO
TERRITORIAL NO UTILIZA FORMULARIOS.

PERMISOS DE REFACCION O
REPARACION

PERMISOS DE REFACCION O
REPARACION

PEDIDO REALIZADO POR ESCRITO CUALQUIER
CIUDADANO/A E INSTITUCION PUBLICA Y/O
PRIVADA QUE DESEA TENER EL PERMISO DE
REFACCION O REPARACION DE EDIFICACION

NO APLICA, DEBIDO QUE PLANIFICACION Y ORDENAMIENTO
TERRITORIAL NO UTILIZA FORMULARIOS.

PERMISOS DE CERRAMIENTO
DE SOLAR

PERMISOS DE CERRAMIENTO
DE SOLAR

PEDIDO REALIZADO POR ESCRITO CUALQUIER
CIUDADANO/A E INSTITUCION PUBLICA Y/O
PRIVADA QUE DESEA TENER EL PERMISO DE
CERRAMIENTO DE SOLAR

NO APLICA, DEBIDO QUE PLANIFICACION Y ORDENAMIENTO
TERRITORIAL NO UTILIZA FORMULARIOS.

NORMAS DE EDIFICACION

NORMAS DE EDIFICACION

PEDIDO REALIZADO POR ESCRITO CUALQUIER
CIUDADANO/A E INSTITUCION PUBLICA Y/O
PRIVADA QUE DESEA TENER LA EMISION DE
NORMAS DE EDIFICACION

NO APLICA, DEBIDO QUE PLANIFICACION Y ORDENAMIENTO
TERRITORIAL NO UTILIZA FORMULARIOS.

LEGALIZACION DE TIERRAS
MUNICIPALES (VENTA DE
SOLARES MUNICIPALES)

LEGALIZACION DE TIERRAS
MUNICIPALES (VENTA DE
SOLARES MUNICIPALES)

PEDIDO REALIZADO POR ESCRITO CUALQUIER
CIUDADANO/A E INSTITUCION PUBLICA Y/O
PRIVADA QUE DESEA TENER ADQUIRIR UN
SOLAR MUNICIPAL

NO APLICA, DEBIDO QUE PLANIFICACION Y ORDENAMIENTO
TERRITORIAL NO UTILIZA FORMULARIOS.

LEGALIZACION DE TIERRAS
MUNICIPALES (VENTA LOTES
EN EL CEMENTERIO GENERAL

LEGALIZACION DE TIERRAS
MUNICIPALES (VENTA LOTES
EN EL CEMENTERIO GENERAL

PEDIDO REALIZADO POR ESCRITO CUALQUIER
CIUDADANO/A E INSTITUCION PUBLICA Y/O
PRIVADA QUE DESEA TENER ADQUIRIR UN
SOLAR MUNICIPAL EN EL CEMENTERIO
GENERAL

NO APLICA, DEBIDO QUE PLANIFICACION Y ORDENAMIENTO
TERRITORIAL NO UTILIZA FORMULARIOS.

TRANSFERENCIA DE DOMINIO

SOLICITUD PARA REALIZAR LA
TRANSFERENCIA DE DOMINIO

EN ESTE DOCUMENTO SE SOLICITA EL
CERTIFICADO DE AVALUOS, PARA REALIZAR LA|
TRANSFERENCIA DE DOMINIO, HIPOTECA,
FRACCIONAMIENTO Y PARTICIONES
EXTRAJUDICIALES.

NO APLICA, DEBIDO A QUE ESTE CERTIFICADO NO UTILIZA
FORMULARIOS PARA SERVICIOS DE CERTIFICACION.

CERTIFICACION DE AVALUOS Y
CATASTRO

CERTIFICADO DE AVALUOS Y
CATASTRO

EN ESTE CERTIFICADO SE  DETALLA
MINUCIOSAMENTE LA UBICACION,  LOS
LINDEROS CON SUS RESPECTIVAS MEDIDAS Y
EL AREA DE UN BIEN INMUEBLE, ADEMAS SE
HACE CONSTAR EL AVALUO Y CODIGO
CATASTRAL DE LA PROPIEDAD.

NO APLICA, DEBIDO A QUE ESTE CERTIFICADO NO UTILIZA
FORMULARIOS PARA SERVICIOS DE CERTIFICACION.

GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO DEL CANTON SANTA ROSA

f) Se publicaran los formularios o formatos de solicitudes que se
requieran para los tramites inherentes a su campo de accién
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PARTICION O
FRACCIONAMIENTO

SOLICITUD DE PARTICION O
FRACCIONAMIENTO

ESTE CERTIFICADO PERMITE REALIZAR EN EL
CASO DE QUE SE DESEE DIVIDIR UN PREDIO EN
DOS O MAS LOTES (QUE NO SUPERE EL
NUMERO MAXIMO DE LOTES), O S| EXISTE UN
PREDIO PERTENECIENTE A HEREDEROS O
VARIOS PROPIETARIOS QUIENES DESEAN
LEGALIZAR LA PORCION DE TERRENO QUE A
CADA UNO LE CORRESPONDA, SIEMPRE Y
CUANDO CUMPLAN CON LOS LOTES MINIMOS
ESTABLECIDOS POR LA MUNICIPALIDAD, SEGUN
LA ZONA EN QUE SE ENCUENTRE UBICADO EL
BIEN INMUEBLE DEL PRESENTE CODIGO DE LA
JURISDICCION DEL CANTON SANTA ROSA.

NO APLICA, DEBIDO A QUE ESTE CERTIFICADO NO UTILIZA
FORMULARIOS PARA SERVICIOS DE CERTIFICACION.

1. CERTIFICADOS DEL
REGISTRO DE LA PROPIEDAD

FORMULARIO UNICO PARA
SOLICITUD DE CERTIFICADOS

ESTE FORMULARIO PERMITE SOLICITAR
INFORMACION PUBLICA, QUE SE GENERA O SE
ENCUENTRA EN PODER DE LA DIRECCION DEL

REGISTRO MUNICIPAL DE LA PROPIEDAD, DE
CONFORMIDAD CON LA LEY ORGANICA DE
TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION

PUBLICA - LOTAIP (ARTS. 9 Y 19).

FORMULARIO PARA SOLICITUD DE CERTIFICADOS

2. TRAMITES DEL REGISTRO DE
LA PROPIEDAD

NO EXISTE FORMULARIO PARA
ESTE SERVICIO

LOS CIUDADANOS/AS ACUDEN A LAS OFICINAS

DE LA DIRECCION DEL REGISTRO MUNICIPAL DE

LA PROPIEDAD A GESTIONAR PERSONALMENTE

O MEDIANTE APODERADOS LOS TRAMITES
RESPECTIVOS.

“NO APLICA", DEBIDO A QUE LA DIRECCION DEL REGISTRO
MUNICIPAL DE LA PROPIEDAD NO UTILIZA FORMULARIOS PARA EL
SERVICIO DE TRAMITES

1. ACREDITACION PARA EL
PERMISO DE PATENTE
MUNICIPAL, Y PARA EL PAGO
DEL 1.5 POR MIL DE LOS
ACTIVOS TOTALES, PARA LAS
PERSONAS NATURALES,
JURIDICAS, SOCIEDADES
NACIONALES O EXTRANJERAS
QUE ESTEN OBLIGADAS A
LLEVA CONTABILIDAD.

ESPECIE VALORADA-PAPEL
NUMERADO

ESTE FORMULARIO LE PERMITE SOLICITAR EL
PERMISO DE LA PATENTE MUNICIPAL, Y EN
FUNCION DE LA DECLARACION DEL IMPUESTO A
LA RENTA, ESPECIFICANDO EL PORCENTAJE DE
LOS INGRESOS OBTENIDOS EN CADA UNO DE
LOS CANTONES CONFORMIDAD CON LA LEY
DEL CODIGO ORGANICO DE ORGANIZACION
TERRITORIAL, AUTONOMIA Y
DESCENTRALIZACION- COOTAD (ARTS. 553-546-
547-548).

MODELO DE SOLICITUD

2. ACCEDER AL SERVICIO DE LA
EXONERACION DE LA C.E.M. A
PERSONAS DE TERCERA EDAD,
POR DISCAPACIDAD, EXTREMA
POBREZA, Y EXONERACION DEL
IMPUESTO PREDIAL DE LAS
CASAS QUE SE CONSTRUYAN
CON EL BIESS.

ESPECIE VALORADA-PAPEL
NUMERADO

ESTE FORMULARIO LE PERMITE SOLICITAR
ESTE SERVICIO EN LOS TIEMPOS
ESTABLECIDOS SEGUN LAS LEYES Y
ORDENANZAS VIGENTES

MODELO DE SOLICITUD

3. ACCEDER AL SERVICIO DEL
ARRENDAMIENTO Y
RENOVACION DE BOVEDAS EN
EL CEMENTERIO GENERAL

ESPECIE VALORADA-PAPEL
NUMERADO

ESTE FORMULARIO LE PERMITE SOLICITAR
ESTE SERVICIO EN LOS TIEMPOS
ESTABLECIDOS SEGUN LA ORDENANZA
MUNICIPAL

MODELO DE SOLICITUD

4. ACCEDER AL CIERRE DE LA
PATENTE MUNICIPAL

ESPECIE VALORADA-PAPEL
NUMERADO

ESTE FORMULARIO LE PERMITE SOLICITAR EL
CAMBIO DE DOMICILIO, CAMBIO DE
DENOMINACION O TRANSFERENCIA DE
DOMINIO DEL ESTABLECIMIENTO O CIERRE
DEFINITIVO DE SU ACTIVIDAD COMERCIAL,
INDUSTRIAL, ECONOMICA Y FINANCIERA, DE
CONFORMIDAD CON LA ORDENANZA PARA
DETERMINACION, ADMINISTRACION, CONTROL
Y RECAUDACION DEL IMPUESTO DE PATENTE
MUNICIPAL Y ACTIVOS TOTALES (ART. 7)

MODELO DE SOLICITUD

5. ACCEDER AL SERVICIO DEL
PERMISO DE EXHUMACION E
INHUMACION EN EL
CEMENTERIO GENERAL

ESPECIE VALORADA-PAPEL
NUMERADO

ESTE FORMULARIO LE PERMITE SOLICITAR
ESTE SERVICIO EN LOS TIEMPOS
ESTABLECIDOS SEGUN LA ORDENANZA
MUNICIPAL

MODELO DE SOLICITUD

1. SOLICITAR FACILIDADES DE
PAGO DIRECCION FINANCIERA

ESPECIE VALORADA-PAPEL
NUMERADO

ESTE FORMULARIO LE PERMITE AL USUARIO
SOLICITAR FACILIDADES DE PAGO A LA
DIRECCION FINANCIERA, DE CONFORMIDAD
CON LA LEY CODIGO ORGANICO
ADMINISTRATIVO - COA (ART. 271.274 Y 275

MODELO DE SOLICITUD

1.- VENTA DE ESPECIES
VALORADAS

LAS ESPECIES VALORADAS
SON SOLICITADAS POR LOS
USUARIOS PARA DIFERENTES

TRAMITES COMO ESCRITURAS,

PEDIDOS, DIVISIONES,
APERTURA DE LOCALES

COMERCIALES ENTRE OTROS,
ESTAS ESPECIES SE VENDE EN

LAS VENTANILLAS DE
RECAUDACIONES DEL GAD

MUNICIPAL DEL CANTON SANTA

ROSA .

CERTIFICADO DE AVALUO, CERTIFICADO DE NO
ADEUDAR, CARNETS (PERSONA NATURAL Y
JURIDICA), PAPEL NUMERADO, DECLARACION
DEL IMPUESTO DEL 1.5 POR MIL SOBRE LOS
ACTIVOS TOTALES, PERMISO DE
FUNCIONAMIENTO DE TURISMO, PERMISO DE
CONSTRUCCION, VARIOS TRABAJOS, NORMAS
DE CONSTRUCCION, NO AFECTACION AL
ESQUEMA URBANO

no contiene formato de solicitud

1. CERTIFICACION DE
AFECTACION O NO
AFECTACION AL PATRIMONIO

CERTIFICADO DE PATRIMONIO

CULTURAL

ESTE CERTIFICADO PERMITE ENTREGAR
INFORMACION PUBLICA, QUE SE ENCUENTRA
EN LA BASE DE DATOS DEL SIPCE(SISTEMA DE
INFORMACION DE PATRIMONIO CULTURAL DEL

NO APLICA, DEBIDO A QUE PATRIMONIO CULTURAL NO UTILIZA
FORMULARIOS PARA SERVICIOS DE CERTIFICACION.

CULTURAL ECUADOR) Y EN LOS PLANOS DEL GAD

MUNICIPAL DE SANTA ROSA.
FECHA ACTUALIZACION DE LA INFORMACION: 30/6/2023
PERIODICIDAD DE ACTUALIZACION DE LA INFORMACION: JUNIO

UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACION - LITERAL f):
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RESPONSABLE DE LA UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACION DEL LITERAL f):
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